
Tata	cara	melakukan	Check-In	
	
	

1. Buka	halaman	webcheckin	pelita	air.	Ketika	halaman	terbuka,	anda	perlu	menginput	
tanggal	penerbangan	dan	kode	booking	anda	lalu	menekan	tombol	submit.	
	

	
	
**sebagai	 informasi,	 untuk	 melakukan	 check-in	 melalui	 webcheckin,	 pastikan	
penerbangan	anda	ada	dalam	range	waktu	maksimal	24	jam	dan	minimal	4	jam	dari	
waktu	anda	pada	saat	melakukan	webcheckin.	
	

2. Setelah	melakukan	input	data	penerbangan,	anda	akan	diarahkan	ke	halaman	yang	di	
mana	 terpapar	 detail	 syarat	 &	 ketentuan	 penerbangan	 di	 dalamnya.	 Anda	 perlu	
menekan	tombol	“Agree”	untuk	melanjutkan.	
	

	
	

3. Setelah	menyetujui	syarat	dan	ketentuan	penerbangan,	akan	muncul	halaman	detail	
penumpang	 seperti	 di	 bawah	 ini.	 	 Jika	 anda	 hendak	 melakukan	 check-in	 untuk	
penumpang	 tertentu,	 anda	 dapat	 memilih	 penumpang	 tersebut	 dengan	 menekan	



tombol	 checklist	 pada	 kiri	 nama.	 Anda	 juga	 dapat	 melakukan	 check-in	 sekaligus	
dengan	menekan	 tombol	 “Check	All”.	 Jika	 sudah	memilih	 penumpang,	 anda	dapat	
langsung	menekan	tombol	“Continue	to	Check-In”	untuk	melanjutkan.	
	

	
	

4. Pada	halaman	Check-In,	akan	muncul	detail	penerbangan,	penumpang	yang	akan	di	
check-in,	 dan	pillihan	 kursi	 pesawat	 yang	eligible.	Untuk	memilih	 kursi,	 anda	perlu	
memilih	 penumpang	 yang	 akan	 dipilih	 kursinya	 terlebih	 dahulu	 dengan	 menekan	
nama	penumpang	di	kotak	bagian	kiri	layar	(nama	penumpang	akan	berubah	menjadi	
biru	saat	dipilih).	Setelah	itu	anda	dapat	memilih	kursi	yang	diinginkan.	

	
**jika	 terdapat	 lebih	 dari	 satu	 penumpang,	 maka	 setelah	 memilih	 kursi	 untuk	
penumpang	 pertama,	 anda	 perlu	 memilih	 penumpang	 kedua	 hingga	 detail	
penumpang	berubah	menjadi	biru	dan	anda	dapat	memilih	kursi.	Proses	ini	dilakukan	
berulang	sesuai	jumlah	penumpang.	
	

	
	
Jika	 anda	 telah	 selesai	 memilih	 kursi,	 anda	 perlu	 menekan	 checklist	 pada	 bawah	
halaman.	 Setelah	 itu,	 anda	 dapat	 melanjutkan	 proses	 dengan	 menekan	 tombol	
“process”.	



	

	
	

5. Jika	berhasil,	anda	akan	diarahkan	ke	halaman	list	penumpang	kembali	namun	kali	ini	
akan	tertera	nomor	kursi	dan	status	Check-In.	
	

	
	

6. Tekan	 tab	 “Boarding	 pass”	 seperti	 pada	 gambar	 di	 bawah,	 lalu	 tekan	 tombol	
“Download”	untuk	langsung	mengunduh	Boarding	Pass	dalam	format	PDF.	Anda	juga	
dapat	mengirimkan	 Boarding	 Pass	 ke	 email	 anda	 dengan	menginput	 alamat	 email	
anda	seperti	pada	gambar,	lalu	tekan	tombol	“Send	to	Email”.	
	



	
	

7. Setelah	menekan	tombol	Download,	Boarding	Pass	akan	otomatis	terunduh.	
	

	


